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Ponigj przedstawiono podstawowe etapy procesu rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujca pracy.
Szczegdy procesu uzalenione s od aktualng sytuacji osoby narynku pracy —jg wyksztacenia,
dowiadczenia zawodowego, posiadanych uprawnie i umigjtnoci a take oczekiwa wobec szukanej pracy.

Dlapeng regjestracii jako osoba bezrobotna lub poszukujca pracy konieczne jest posiadanie Profilu
Zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego . W zaczeniu instrukcja opisujca sposob

zaoenia Profilu Zaufanego .

1. W Praca.gov.pl przechodzimy do grupy ustug ,Rejestracja/ wyrejestrowanie osoby bezrobotnej
lub poszukujacej pracy”.

Wybierz urzad »

yrimzStd ) ® Logowanie i Rejestracja konta ® Pomoc @ Faq
) (" praca.gov.p!

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia !_&‘.

Jestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

Przejdz do rejestracji
Y = =
‘(J ——
D" —
= —]

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Wnioski o ustugi i Swiadczenia

bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu
W =
. s
. EURES =
Ji z 5 Wnioski dotyczace rejestrow -
Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES Inne pismo do urzedu

2. Wskazujemy wtasciwg ustuge - ,Zgtoszenie do rejestraciji, jako osoba bezrobotna lub poszukujaca
pracy (KRB)".
Wybierzurzad »
) ( praca.qgov.pl
Ustugi elektroniczne [[“.

Publicznych Stuzb Zatrudnienia

® Logowanie i Rejestracja konta @ Pomoc @ Faq

Jestes niezalogowany

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy @

! [ Przejdz do uzupetnienia formularza I
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https://slupca.praca.gov.pl/documents/10240/11841826/Instrukcja%20jak%20za%C5%82o%C5%BCy%C4%87%20Profil%20Zaufany.pdf/8d8c2a5d-a62a-4428-9d64-61c3e9917934
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i ___
Zgtoszenie do rejestracji jako osoba Uzupetnienie zatacznikéw do wniosku o
bezrobotna lub poszukujgca pracy dokonanie rejestracji jako osoba
(KRB) bezrobotna lub poszukujaca pracy
(PSZ-KRBU)
2 El —
I LUJE i,
> 4
as
Zgtoszenie podjecia pracy (PSZ-ZPP) Zgtoszenie rozpoczecia/wznowienia

dziatalnosci gospodarczej (PSZ-ZRDG)

3. Wprowadzamy Powiatowy Urzad Pracy, do ktérego bedziemy kierowaé wniosek. Aby przej$¢ do
dalszej czesci wniosku naciskamy przycisk ,,Dalej".
Przed rozpoczeciem rejestracji mozna zapoznac sie z filmem instruktazowym lub Pomocg systemu
, ktore opisujg proces rejestracji w sposéb elektroniczny.

wybierz urzad > Do kofica sesji pozostate 30 minut

syrius2Std
} (. praca @ Logowanie i Rejestracja konta ® Pomoc @ Fag
n

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [((..
....................... lesres nigzalogowany

L
.

E Mozesz zapoznac sie z Pomoca systemu E

- . L] - ...
Zgtoszenie do rejestracji - Wybor adresata @

o Wybbr adresal.a> Ankieta Metoda lziesuc._{- srsasi s i anrsnnnnsn Fede e, Dane szczegltowe 2 Dane dodatkowe S ,

obejrzec film instruktazowy

.
ssssssesssssressrrsnrsnssassnssm’
@ Jeieli chcesz zobacayt przyktadowy proces rejestrafii, kliknij tutaj. =

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl.
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Ad resat wniosku A Wskaz adresata wniosku

1
| Podaj nazwe urzgdu... *} ‘ ~ ‘ Wybierz z listy

7

Przerwij wprowadzanie danych m

Wczytaj dane

4. Pierwszym krokiem rejestracji jest uzupetnienie ankiety, ktéra pomoze w ustaleniu naszego
statusu na rynku pracy. Odpowiedzi na pytania zawarte w ankiecie oraz w dalszej czesci wniosku
muszg by¢ zgodne z prawdg i odpowiadac naszej aktualnej sytuacji na rynku pracy, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

Zgtoszenie do rejestracji - Ankieta @

Q Wybér adresata o }\nldeta> Metoda rejestracji Informacia Dane osobowe Dane szczegttowe Dane dodatkowe ,

W kroku ,Metoda rejestracji” beneficjent zostaje poproszony o wskazanie sposobu w jaki zamierza sig zarejestrowat w urzedzie. Mozliwe s3 dwa sposoby rejestracji: z wizytg w urzedzie albo bez
koniecznoSci wizyty w powiatowym urzedzie pracy. Drugi sposdb rejestracji wymaga dotgczenia wszystkich dokumentdw w postaci elektroniczne]j i podpisania wniosku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAR.

+ dane osobowe i adresowe,

« posiadane kwalifikacje (wyksztalcenie, zawody, uprawnienia, umigjetnosdi, jezyki obce),

= stopied niepetnosprawnosci (fesli dotyczy),

» okresy zatrudnienia oraz inne okresy majgce wplyw na prawo do zasitku, ! Uzupelnlj anklete

informacfe o czfonkach rodziny,
preferencje dotyczgce pracy.

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego za sktadanie falszywych zeznai, oswiadczam, co nastepuje :

r ) |
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1. Jestem osobg niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolna i gotowa do podjecia
zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej:

a. w petnym wymiarze czasu pracy obowiazujacego w danym zawodzie lub stuibie,

b. w potowie wymiaru czasu pracy, gdy? jestem osob3 niepetnosprawng lecz stan zdrowia pozwala mi na
podjecie pracy w tym wymiarze.

2. Pobieram nauki w szkole w systemie stacjonarnym.

3. Osiagnatem(am) wiek emerytalny lub nabytem(am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnoici do
pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci przekraczajacej potowe minimalnego
wynagrodzenia za prace.

4, Pobieram zasitek przedemerytalny lub Swiadczenie przedemerytalne, nauczycielskie Swiadczenie
kompensacyjne, Swiadczenie rehabilitacyjne, Swiadczenie szkoleniowe, zasitek chorobowy, zasitek macierzynski
lub zasitek w wysokosci zasitku macierzyfiskiego - po ustaniu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, zaprzestaniu
prowadzenia pozarolnicze] dziatalno3ci.

O 712K
QO 1Ak

Q T1aK

Q 18K

O 718K

|l

QO NIE
O NIE

QO nE

Q N

QO NIE

5. Po uzupetnieniu ankiety przepisujemy kod z obrazka i przechodzimy na kolejng zaktadke

formularza wybierajac przycisk ,,Ustal status osoby na rynku pracy".

16. Pobieram na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekundow zasitku dla opiekuna.
17. Otrzymatem(am) jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy.

18. Pobieram, na podstawie przepisdéw o Swiadczeniach rodzinnych, Swiadczenie pielegnacyjne, specjalny zasitek
opiekunczy lub dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do
zasitku dla bezrobotnych na skutek uptywu ustawowego okresu jego pobierania.

19. Jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna.

20, Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

Weryfikacja

) Wprowad: kod, ktdry widzisz na obrazku.
Jezeli wygenerowany kod jest nieczytelny, moZesz wygenerowac go ponownie naciskajac przycisk OdswieZ kod.

QO ™

QO 1Ak

QO 1Ak

O TaK

O 18K

O niE

QO MNIE

QO N

O nNE

QO nE

Przejdz do kolejnej zaktadki formularza

Czytaj kod | OdSwie7 kod

Kod: | |*

Przerwij wprowadzanie danych

Wczytaj dane

Ustal status osoby na rynku pracy

6. Nastepnie potwierdzamy, ze decydujemy sie na przejscie do zaproponowanej sciezki rejestracji

lub wskazujemy inna.

zdrowotnego.

( Potwierdz wybor sciezki rejestracji

Jezeli chcesz zarejestrowac sie jako osoba poszukujgca pracy bez prawa do ubezpieczenia zdrowotnego kliknij tutaj.

Na podstawie wypetnionych danych nastapi przekierowanie do Sciezki rejestracji bezrobotnego z prawem do ubezpieczenia

7. W dalszej kolejnosci wybieramy metode rejestracji. W sytuacji, gdy posiadamy Profil Zaufany lub

kwalifikowany podpis elektroniczny powinnismy wybrac , Rejestracje w powiatowym urzedzie
pracy", gdyz umozliwia nam ona dokonanie rejestracji w sposéb w petni elektroniczny, bez

koniecznosci wizyty w urzedzie pracy. W przeciwnym wypadku mozemy wybrac ,,Zgtoszenie do
rejestracji w powiatowym urzedzie pracy", ktére wigze sie jednak z koniecznoscig wizyty

w urzedzie w celu dostarczenia zatgcznikdéw i dokonania rejestracji.

L ) ta da walantunail Matada valacsea=il S5\

https://konin.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc
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LBLUDLTIIIE UV ITjE3LIAaL)l = MELwuua rgjesuav) o/

n o Wybdr adresata o Ankieta O Metoda rejestrac§> Informacja / Dane osobowe / Dane szczegolowe Dane dodatkowe / ,
rd F Vs /

Metoda rejestracji

Przejdz do elektronicznej rejestracji bez wizyty w urzedzie

Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym Rejestracja w powiatowym urzedzie
urzedzie pracy pracy
Ten tryb rejestracji nie wymaga podpisania wniosku o Ten rodzaj rejestracji nie wymaga wizyty w urzedzie. Do
dokonanie rejestracji wraz z zatacznikami wniosku o dokonanie rejestracji konieczne jest
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub dotozenie wszystkich zeskanowanych dokumentow
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAPR. wymaganych do rejestracji. Wypetniony wniosek wraz z
Dokumenty wymagane do rejestracji nalezy dostarczyc zatgcznikami nalezy podpisaé kwalifikowanym
podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy. podpisem elektronicznym lub podpisem

potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

8. Nastepnie zapoznajemy sie z wykazem dokumentéw, ktére sg potrzebne dla dokonania rejestracji
jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy. Skanujemy wymagane dokumenty lub robimy ich
zdjecia telefonem komérkowym, zwracajac uwage, aby wielkos$¢ pojedynczego pliku nie byta
wieksza niz 1MB, a wszystkich - 24 MB. Mniejsze pliki mozna uzyskac wybierajac nizszg
rozdzielnos¢ skanowania lub gorszg jakosc zdje¢ w telefonie. Zalecane jest przygotowanie
wszystkich dokumentow na poczatku procesu rejestracji.

Zgtoszenie do rejestracji - Informacja @

~ N ~
n 0 Wybdr adresata Q Ankleta> o Metoda rejestracji O Infurmac]§> Dane osobowe / Dane szczegbtowe ;‘. Dane dodatkowe /\ ,
/ P S

9 Wybrano petng rejestracje elektroniczng w powiatowym urzedzie pracy. Aby ja zrealizowaé niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzaenego profilem zaufanym ePUAP.

W przypadku braku ktéregos z ponizszych dokumentéw w postaci elektronicznej prosze skorzystaé z opcji zgtoszenia danych do urzedu.

wymagane dOkumenty [ Zamiast skanéw mozna przyg ¢ zdjecia tel n- jednak nalezy zmniejszy¢ jakos¢, zeby pliki nie byty wieksze niz 1 MB ]

Dokumenty, ktore nalezy dotaczyc do wniosku o dokonanie rejestracji w postaci elektronicznej:

Pokaz wykaz dokumentow

\J
Sumaryczny rozmiar zatacznikow elektronicznych (skanow) dotgczanych podczas procesu nie moze przekroczyc 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zatacznika elektronicznego dotaczanego podczas procesu nie moze przekroczy¢ 1,00 MB.

Przerwij wprowadzanie danych m

9. Wprowadzamy swoje dane identyfikacyjne i dotaczamy wymagane zataczniki.

Zgtoszenie do rejestracji - Dane osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy @

~ N\
ndmsat.> o Ankieta> 0 Metoda re}estracj> o Infnrmacia> O Dane nsnbnwe> Dane szczegotowe p. Dane dodatkowe /:. Zataczmk,

W kroku .Dane dodatkowe™ nalezy udzieli¢ dodatkowych odpowiedzi na zadane pytania. Wypetnienie odbywa sie na zasadzie udzielenia odpowiedzi TAK / NIE na poszczegdine pytania.

Wypelnij dane i dolgcz zataczniki ]

Dane identyfikacyjne

Nazwisko: ‘ ‘ *
Imig pierwsze: ‘ |* Imie drugie:
PESEL: ‘ | * Plet: | Wybierz jedng z wartosci | ~ ‘ *
Nr dokumentu toZsamosci: ‘ | * Rodzaj dokumentu tozsamosci: | Wybierz jedna z warto3ci | ~ ‘ *
Imie ojca: ‘ | * Imie matki: | ‘ *

https://konin.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 4/14
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Nazwisko rodowe:

Obywatelstwo:

Obywatelstwo trzecie:

Data urodzenia: * Miejsce urodzenia: |

Stan cywilny: |Wyb\erz;ednq z wartosci | v ‘ *

%

Polska v % Obywatelstwo drugie:

Podaj obywatelstwo v

Podaj obywatelstwo A4

Jestem cudzoziemcem

10. Podczas dodawania zé’racznikéw na biezgco mozemy sprawdzac ich liczbe, wielkosé pojedynczego
pliku oraz sumaryczng wielkos¢ zatacznikéw.

P
g Nalezy zatgczyé dowdd osobisty lub inny dokument toz'sarLﬂm

'amietaj, nie przekraczaj sumarycznege rozmiaru zatacznikow 24 MB oraz pojedynczego zalagcznika TMB

Dodanie zatacznika jest wymagane

Y

taczna liczba dodanych zatacznikéw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatgcznikéw wynosi: 0.00 MB

R

Dodaj zatgcznik

11. W kolejnych krokach uzupetniamy informacje dotyczace posiadanego: wyksztatcenia, zawodéw,
znajomosci jezykéw obcych, uprawnien i umiejetnosci, dotychczasowego przebiegu zatrudnienia,
itp. zgodnie z kolejnymi krokami formularza rejestracji.

Zgtoszenie do rejestracji - Wyksztatcenie @

w 0 Metoda rejestra(]> O Informacj> 0 Daneo;obowe> O Daneﬂaegb{owe> Dane Endatkﬂwe>

\\.

Zatgczniki / Dane kontaktnw,
rd
z

{  Wyksztatcenie

‘ Uzupetnij dane zgodnie z kolejnymi krokami Formularza zgloszenia do rejestracji

ZKOLA

Brak wynikow

()

Przerwij wprowadzanie danych

POdaj e dOtyczqce Wykﬂmcenia _

Poziom:
Kierunek:
Specjalizacja:
Ukonczona szkota
Nazwa:
Miejscowosi:

Typ:

1. swiadectwol.docx

wyzsze (w tym licencjat) A4 Tytut:

Administracja v Typ:

Administracja

AKADEMIA HUMANISTYCZNO-EKONOMICZNA W £0DZ1

todz Data ukoficzenia:

Akademia ekonomiczna

Zataczniki - Swiadectwo/dyplom

9 Jesli w stowniku nie znalaztes swojef szkoly wystarczy, Ze dolgczysz skan swiadectwa/dyplomu ukoriczenia szkoly.

Magister

administracyjne

£530.09.2015

0.01 MB Pobierz

taczna liczba dodanych zatacznikéw wynosi: 2
Przy rejestracji podpisem ePUAF maksymalna liczba zalgcznikéw wynosi: 80

kgczny rozmiar dodanych zalacznikéw wynosi: 0.02 MB

L

*

Usuf

Dodaj zatgcznik

https://konin.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc
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l Lo Lo ]

Zgtoszenie do rejestracji - Wyksztatcenie @

Uzupelnij dane zgodnie z kolejnymi krokami Formularza zgloszenia do rejestracji

Metoda rejestracji U 'Informacjy 5 Dane osobowe [!aneszaegb{owe> Dane dodatkowe/: Zaia_czmk,

¢ Wyksztatcenie Zawod prawnienia Umiejetnosc Niepetnosprawnosc statni pracodawca Pozi >
POZIOM TYP SZKOLA
wyzsze (w tym licencjat) administracyjne AKADEMIA HUMANISTYCZNO-EKONOMICZNA W +0DZI

Wprowadzono 1 pozycje.

Przerwij wprowadzanie danych m m

Zapisz dane

12. Wskazujemy Urzad Skarbowy i Narodowy Fundusz Zdrowia, do ktérych urzad pracy bedzie
kierowat zgtoszenia zwigzane z naszym opodatkowaniem i ubezpieczeniem.

Dane rachunku bankowego

{ Wskaz Urzad Skarbowy oraz Narodowy Fundusz Zdrowia ]

Nr rachunku:
Dane Urzedu Skarbowego W

Urzad Skarbowy: | Podaj nazwe urzedu skarbowego | v |*

Dane Narodowego Funduszu Zdrowia

Oddziat NFZ: | Podaj nazwe odziatu NFZ | v |*

Przerwij wprowadzanie danych m

Zapisz dane

13. Mozemy wprowadzi¢ rowniez dane cztonkéw rodziny, ktérych chcielibysmy zgtosi¢ do
ubezpieczenia zdrowotnego.

Zgtoszenie do rejestracji - Cztonkowie rodziny &®

N N
o Informacja 0 Dane osobowe O Dane szczegotowe Dane dodatkowe P, Za{a_c;mkl/ Dane kontaktowe . Prawa i obowiazki
Vi i

{ Wyksztatcenie

petnosprawnos¢ | Ostatni pracodawca Pozi >
Uzupetnij dane zgodnie z kolejnymi krokami Formularza zgloszenia do rejestracji

Cztonek rodziny

§ W przypadku zgtaszahia cztonkéw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub uzyskania statusu osoby samotnie wychowujacej dziecko konieczne jest
uzupetnienie zatacznika w postaci aktu urodzenia, aktu malZeristwa lub zaswiadczenia o nauce petnoletnich dzieci.
Nazwisko: | | * Imie: ‘ *
Stopien pokrewiefistwa: | Wybierz jedng z wartosci ‘ ' | Data urodzenia: *
PESEL: Czy zgtosic do ubezp.: Bezrobotny/a:
Stopiefi niepetnosprawnosci: | Wybierz jedna z wartosci v
Data poczatku | (5 Data kofica =]
niepetnosprawnosci: niepetnosprawnosci:

https://konin.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 6/14
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Zgtoszenie do rejestracji - Cztonkowie rodziny ®

n> o Informacj.> O Daneo;obﬂwe> O Daneszmg(’)kwm> Dane dodatkowe Zataczniki Dane kontaktowe Prawa i nhnquz,

{  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnos¢ Ostatni pracodawca Pozi >

Cztonek rodziny

'IQ.— W przypadku zgtaszania cztonkow rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub uzyskania statusu osoby samotnie wychowujgcej dziecko konieczne jest
uzupetnienie zatacznika w postaci aktu urodzenia, aktu matZeristwa lub zaswiadczenia o nauce petnoletnich dzieci.

&£

Nazwisko: |

Stopief pokrewiefistwa: | Wybierz jedng z wartosci

Y
PESEL: Czy zgtosic do ubezp.: Bezrobotny/a:
Stopien niepetnosprawnosci: | Wybierz jedna z wartosci ~
Data poczatku | (5 Data kofica =)
niepetnosprawnosci: niepetnosprawnosci:

14. Nastepnie, o ile nas to dotyczy, wprowadzamy informacje dotyczace nieruchomosci rolnej lub
dziatalnosci rolniczej.

5. Czy jest Pan/Pani wtascicielem, posiadaczem samoistnym lub zaleznym nieruchomosci rolnej TAK ® NIE

g Zatacznik - Zaswiadczenie o powierzchni nieruchomosci rolnej wyrazonej w ha przeliczeniowych

Nie dodano zatgcznikow.

6. Czy jest Pan/Pani domownikiem w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkéw rolnych TAK f® niE
przekraczajacych 2 ha przeliczeniowe?

@ Zatgcznik - Decyzja z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o niepodleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw

Nie dodano zatgcznikow.

taczna liczba dodanych zatacznikow wynosi: 2
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.02 MB

A
~

( Uzupelnij dane zgodnie z kolejnymi krokami Formularza zgltoszenia do rejestracji ]

Przerwij wprowadzanie danych

15. Mozemy zweryfikowa¢ kompletnos¢, poprawnosé i wielkos$é dotgczonych zatgcznikdéw oraz
uzupetni¢ brakujace.

Z3ED

Zgtoszenie do rejestracji - Zataczniki @

n> Q Dane osobowe o Dane szaegb{nwe> Q Dane dodatkowe O Zilq%k> Dane kon:aktowe\ Prawa i obowigzki Podglad wu'\c\,

Zataczniki dodane

g W poprzednich krokach dodane nastepujgce zatgczniki

dowod_osobisty.docx (dokument tozsamosci) 0.01 MB Pobierz
swiadectwol.docx (wyksztalcenie - Administracja, Akademia ekonomiczna, t6dz, 3-8- 0.01 MB Pobierz
2015)

Zataczniki dodatkowe

g W tym miejscu mozZna dotgczyc zatgczniki, ktore nie byly wymienione we wezesniejszych krokach.
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J*- Dodaj zatacznik

Maksymalny rozmiar zatacznika: 1.00 MB E Mozesz dodac zatgcznik
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 24.00 MB 2.

.
'ssssesssnnsssnennsnnnna’

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikami: 0.02 MB

Przerwij wprowadzanie danych m m

16. Wybieramy sposdb, w jaki urzad pracy przekaze dokumenty zwrotne w ramach danego wniosku.
W sytuacji, gdy zaznaczymy ,konto w Praca.gov.pl", otrzymamy decyzje o nadaniu statusu osoby
bezrobotnej lub poszukujgcej pracy i ewentualnym prawie do zasitku w sposéb elektroniczny.
Jezeli wskazemy , kontakt listowny" decyzja zostanie przestana listownie.

Wazne — wymiana danych w sposéb elektroniczny poprzez konto w Praca.gov.pl usprawnia proces
wydawania decyzji przez urzad pracy i jest to zalecana forma obstugi wnioskéw o dokonanie
rejestraciji.

Zgtoszenie do rejestracji - Dane kontaktowe @

w Q Dane szczegblowe 0 Dane dodalkowe> o Za{acznik> O Dane Imntaklowa> Prawa i obowigzki 2 Podglad wniosku u-_-er‘.-‘ﬁka’

W jaki sposéb chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat sie z Tobg (w sprawie danego

.
whiosku)
Wybierz sposab komunikacji
® konto w praca.gov.pl —
Dane W po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.

kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:

¥| e-mail: ‘ ‘ *

+| telefon kontaktowy: I:I *

Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy

¥| Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzgdowej lub
samorzadowej lub na ich zlecenie.

Dane przekazano za posrednictwem Wojewddzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych

17. Wprowadzamy dane kontaktowe: telefon i/ lub e-mail, ktére umozliwig pracownikowi urzedu
skontaktowanie sie w celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci zwigzanych z wnioskiem.

Zgtoszenie do rejestracji - Dane kontaktowe @

w O Dane szczegbiowe O Dane nudalkowe> o za{aczmk> O Dane Imntaklowe> Prawa i obowiazki | Podglad wniosku ) u-.-ervﬁka,

W jaki sposob chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat sie z Tobg (w sprawie danego
wniosku)

@ konto w praca.gov.pl
Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.

kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:

| e-mail: ‘ ‘ *

+| telefon kontaktowy: I:I *
Zaznacz Dodatkowe dane kontaktowe

Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy
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|¥| Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzadowej lub
samorzgdowej lub na ich zlecenie.

Dane przekazano za poSrednictwem Wojewddzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych m

18. Nastepnie zapoznéjemy sie i akceptujemy warunki zachowania statusu osoby bezrobotnej lub
poszukujgcej pracy.

Warunki zachowania statusu

Utrata statusu bezrobotnego nastepuje w przypadku:

- podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej albo rozpoczecia prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej (liczy sig data faktycznego rozpoczecia
dziatalnoici gospodarczej, okreslona we wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a nie data dokonania wpisu do ewidencji);

- otrzymania z Funduszu Pracy lub PFRON-u srodkow lub poZyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo na wniesienie wktadu do spotdzielni socjalnej;

- rozpoczecia realizacji indywidualnego programu zatrudnienia socjalnego lub podpisania kontraktu socjalnego;

- odmowy bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy ze strony powiatowego urzedu pracy, poddania si¢ badaniom
lekarskim lub psychologicznym, majgcym na celu ustalenie zdolnosci do pracy;

- po skierowaniu nie podjecia szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreSlonej w ustawie;

- nie stawienia sie w powiatowym urzedzie pracy w wyznaczonym terminie i nie powiadomienia w okresie do 7 dni o uzasadnionej przyczynie tego niestawiennictwa;
- pozostawania niezdolnym do pracy wskutek choroby lub przebywania w zaktadzie lecznictwa odwykowego przez nieprzerwany okres 90 dni (wliczana jest takze
kazda kolejna przerwa migdzy okresami niezdolnosci do pracy wynoszaca mniej niz 30 dni kalendarzowych);

- nie stawienia sie w powiatowym urzedzie pracy wiasciwym dla nowego miejsca zamieszkania w terminie 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania;

- nie przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny (druk ZUS ZLA);

- nie przedstawienia zaswiadczenia o odbywaniu leczenia w zaktadzie lecznictwa odwykowego;

- przerwania z wtasnej winy stazu, szkolenia, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej forme pomaocy;

- przerwania z wtasnej winy programu przygotowania zawodowego dorostych i nie przystgpienia do egzaminu kwalifikacyjnego, czeladniczego lub sprawdzajgcego;

- ztoZenia przez bezrobotnego wniosku o wykreslenie z ewidencji powiatowego urzedu pracy;

- przebywania za granicg lub pozostawania w sytuacji powodujgcej brak gotowosci do podjecia zatrudnienia dtuzej niz 10 dni tgcznie w jednym roku kalendarzowym.

Zaakceptuj Warunki zachowania statusu

v| Zapoznatem sie z powyzszymi informacjami

Przerwij wprowadzanie danych m

19. Mozemy dokona¢ podgladu wypetnionego wniosku o dokonanie rejestracji jako osoba bezrobotna
lub poszukujgca pracy.
Zgtoszenie do rejestracji - Podglad wniosku i oSwiadczenie @

~
o Zatgczniki Q Dane kontakiowe O Prawa i obowigzki O Podelad wniosku Weryfikacja klienta Akceptacja danych/‘ Podsum

Podglad wniosku

. Podglad wniosku | jego wydrukowanie nie jest tozsame z dokonaniem rejestracji w urzedzie pracy i zakeiriczeniem procesu obstugi. Aby zakoriczyc procedure
rejestracji wniosek wraz z zatgcznikami naleZy przestac do wiasciwego urzedu pracy po opatrzeniu go kwalifikowanym podpisem elektroniczoym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAR.

Dokument zostal wygenerowany poprawnie.
Dokument zostat zweryfikowany.

Mozesz dokonac Podgladu wypelnionego wniosku

*sasas®

Podglad dokumentu

Oswiadczenie bezrobotnego
Uprzedzonyla) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za skiadanie fatszywych zeznaf oswiadczam, co nastepuje:

1. Jestem osobg niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowa do podjecia zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej w petnym wymiarze
czasu pracy obowigzujgcego w danym zawodzie lub stuibie.

2. Nie ucze sie w szkole, z wyjatkiem szkoty dla dorostych lub przystepuje do egzaminu eksternistycznego z zakresu programu nauczania tej szkoty, branzowej szkoty
1l stopnia i szkoty policealnej, prowadzgcej ksztatcenie w formie stacjonarnej lub zaocznej lub w szkole wyzszej, gdzie studiuj¢ na studiach niestacjonarnych.

3. Nie nabytem{am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci przekraczajacej
potowe minimalnego wynagrodzenia za prace.

4. Nie pobieram zasitku przedemerytalnego, Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego Swiadczenia kompensacyjnego, Swiadczenia rehabilitacyjnego,
swiadczenia szkoleniowego, zasitku chorobowego, macierzynskiego lub zasitku w wysokosci zasitku macierzynskiego po ustaniu zatrudnienia, innej pracy zarobkowe;j
lub zaprzestaniu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci.
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20. Jezeli wprowadzone we wniosku dane sg poprawne akceptujemy oswiadczenie bezrobotnego
oraz o$wiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym.

19. Nie jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna.
20. Zobowiazuje sie do zwrotu otrzymanego zasitku w przypadku otrzymania za ten sam okres Swiadczenia przedemerytalnego, emerytury, renty z tytutu niezdolnosci
do pracy lub stuzby, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej, zasitku chorobowego lub swiadczenia rehabilitacyjnego - jezeli organ rentowy nie dokonat
stosownych potracen.
21. Zobowigzuje sie do bezzwtocznego informowania o wszelkich zmianach danych zawartych w karcie rejestracyjnej podanych przeze mnie oraz do zwrotu
nienaleznie pobranego Swiadczenia, w przypadku niespetnienia warunkow wymienionych w ustawie.
22. Zostatem(am) pouczony(a) o obowigzku:

a) zgtaszania sie w wyznaczonych terminach w powiatowym urzedzie pracy,

b) sktadania lub przesytania pisemnego oswiadczenia o przychodach - pod rygorem odpowiedzialnosci karnej - oraz innych dokumentéw niezbednych do
ustalenia uprawnien do Swiadczen przewidzianych w ustawie w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychodow,

c) zawiadomienia powiatowego urzedu pracy o fakcie wyjazdu za granice lub innej okolicznosci powodujacej brak gotowosci do pracy,

d) powiadomienia urzedu w terminie 7 dni od wyznaczonego dnia o przyczynie niestawiennictwa,

e) powiadomienia powiatowego urzedu pracy o udziale - bez skierowania starosty - w szkoleniu finansowanym z publicznych srodkéw wspélnotowych i
publicznych Srodkow krajowych, organizowanym przez inny podmiot niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia,

f) przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do = ieiiiidiibiidiiniziia | N2l Chorym cztonkiem rodziny na druku okreSlonym w odrebnych
przepisach, w przypadku niezdolnosci do pracy ws| Zaakceptuj Oswiadczenie ia leczenia w zamknietym oSrodku odwykowym.

¥ Akceptuje powyisze oswiadczenie

OSwiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, oswiadczam, iz wszelkie podane przeze mnie w trakcie rejestracji dane sg zgodne ze stanem
faktycznym oraz zostatem pouczony o warunkach zachowania statusu bezrobotnego.

Zaakceptuj Oswiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

¥ Akceptuje powyisze oswiadczenie

Przerwij wprowadzanie danych m

Zapisz dane

21. Wybieramy rodzaj podpisu elektronicznego, ktédrym opatrzymy wniosek wraz z zatgcznikami —
Profil Zaufany lub kwalifikowany podpis elektroniczny.

Zgtoszenie do rejestracji - Weryfikacja klienta &®

N
n Zaiaczmk> o Dane kontaktows> o Prawa i nbowiqzk> a Podglad wnmskl> O Weryfikacja klienta> Akceptacja danych Pod;ummua’
& = Wybierz rodzaj podpisu
Weryfikacja klienta ( ]

—

Y

Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym Przekaz dane bez podpisu

podpisem elektronicznym i wyslij i wyslij &

Nastapi przekazanie wypetnionego wniosku bez
podpisu do adresata.

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zaufanym i przekazanie go do adresata. Wybor opcji
przekazanie go do adresata. przekieruje Cig na strone pz.gov.pl

22. W przypadku wybrania Profilu Zaufanego, akceptujemy informacje o przekierowaniu nas do
platformy zewnetrznej, wprowadzamy login i hasto bezposrednio w Profilu Zaufanym lub
uwierzytelniamy sie poprzez innego dostawce tozsamosci - bank lub operatora pocztowego,
podpisujemy wniosek i wysytamy do wtasciwego urzedu pracy.

Potwierdzenie rejestracji za pomoc3 profilu zaufanego

Informacja

Za chwile nastgpi przekierowanie na platforme pz.gov.pl w celu podpisania dokumentu rejestracji podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym.
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Kontynuowaé?

[ Zaakceptuj komunikat

gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Login Z)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoc3a nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Zaloguj sie do Profilu

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail / r
s
il inteligo
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail {, e h@m H Sontander
Nie pamigtam nazwy uzytkownika LUB
Hasto 3 Bank Pelaao mBank ING B
\ Whpisz haslo ‘

ZALOGUJ SIE

23. Ekran Podsumowanie zawiera potwierdzenie, ze wniosek o dokonanie rejestracji jako osoba
bezrobotna lub poszukujaca pracy zostat wystany do urzedu pracy. Naciskajgc przycisk Zakoricz —
koriczymy proces rejestraciji.

Nie pamietam hasta

@ emdowod Cenyfixat
e~dowox kwaiifikowany

Zgtoszenie do rejestracji - Podsumowanie @

N \ N N
D Zatgezniki 2 o Dane kontaktowe 2 o Prawa | obowiazki J Q Podglad wniosku o Weryfikacja klienta 2 o Akreptacja danych 2 Pndsumowanie.

Podsumowanie

Dokument zostat wystany.

[ Zakoicz proces rejestracji

e

24. Jezeli chcemy upewnic sie, ze wniosek zostat przestany do urzedu pracy mozemy zalogowac sie do
konta klienta w Praca.gov.pl. (Instrukcja zaktadania konta w praca.gov.pl)

Wybierz urzad »
T i @ Logowanie __f;_' Rejestracja konta @ Pomoc @ Faq
) (-pracaogw;g:at "

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia !.(6

Zaloguj sie Jestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

. —=a |

)
h” —
= —J

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Wnioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu
(1 I} ® 4
=~ o]
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» m o —
L %

m——

Whnioski dotyczace rejestrow

Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

Inne pismo do urzedu
25. Logujemy sie np. przez login.gov.pl (Profilem Zaufanym).

Wybierz urzad »

(;‘,, syriuszStd @ Logowanie _{ Rejestracja konta @ Pomoc Fag
-;\Jﬁpraca.gov,pl

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [5‘.

Wskaz metode | i B
[ Sacieoos Doowene ] Jestes niezalogowany

Wybor metody logowania @

Logowanie kwalifikowanym podpisem Logowanie przez login.gov.pl 3 Logowanie przy uzyciu loginu i hasta
elektronicznym
Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat Jezeli nie posiadasz zadnego z elementow
Wybrana metada logowania wymaga wykorzystania dla wybranke‘gu Dostawcy Toisalqoigi. Wybélr opgji pozwalajacych na;v\fewlﬁRQW§;ie :u)nta. zaloguj sie
Twojega certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte przekieruje Cig na strone login.gov.pl podajac login i hasto.
oraz podigcz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

26. Po poprawnym zalogowaniu na zaktadce Sprawy mozemy dokona¢ podgladu przestanego wniosku

ﬂ' Ustugi elektroniczne ; Sprawy Wizyty
Sprawy @
Przejdz kladke Spraw
Sprawy Skrzy[ TRt e atas ke ey robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument
LISTA SPRAW
RODZA] NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC)I »
KRB Karta rejestracji bezrobotnego PUP we Wschowie 2020-03-20 11:51

Znaleziono 1 pozycig.

27. Mozemy zapoznac sie réwniez z Urzedowym Potwierdzeniem Przedtozenia (UPP), ktory stanowi
potwierdzenie dostarczenia wniosku elektronicznego do urzedu pracy.

ﬂ Ustugi elektroniczne Fi Sprawy Wizyty

Sprawy @
Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZAJ NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC]I «

& KRB Karta rejestracji bezrobotnego PUP we Wschowie 2020-03-20 11:51

[o[| B EYLGIVE A4 Ml Od najstarszych || Pokaz zdarzen
Wybierz “." aby przejs¢ do wizualizacji Urzedowego Poswiadczenia Przedlozenia H —
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KRB - Karta rejestracji bezrobotnego . n
Data nadania: 2020-03-20 11:51:52 Adresat: PUP we Wschowie

Pokaz zalaczniki

Znaleziono 1 pozycje.

L’(' Ustugi elektroniczne F.._' Sprawy Wizyty

Sprawy ®

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane @ Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC]I ~

@ KRB Karta rejestracji bezrobotnego PUP we Wschowie 2020-03-20 11:51

Lol W EYL G Bl Od najstarszych || Pokaz zdarzenia [RILSg R4 EleCUIEY

KRB - Karta rejestracji bezrobotnego [ ]

Data nadania: 2020-03-20 11:51:52 Adresat: PUP we Wschowie |

pokE ek [ Przejdz do wizualizacji dokumentu I
Znaleziono 1 pozycje. Po jako PDF
Ekspo _—
Aktualna liczba uZytkownikow: 2 Liczba zweryfikowanych kont: 4 014 (@) Wfparde zape_wn_ia 1 9: “ Pokaz poSwiadczenie 1i§20.511313
Zielona Linia  w: 1 7J4

Zapoznaj sie z trescig dokumentu

Wizualizacja dokumentu

UPP - Urzedowe Poswiadczenie
Przedtozenia Identyfikator Poswiadczen QI EU-UPQ-1D-142427

Adresat dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
Nazwa adresata dokumentu: Powiatowy Urzad Pracy

Nadawca dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
Nazwa nadawcy:

Diane poswiadczenia

Data doreczenia: 2020-03-20 11:51:52

Data wytworzenia poswiadczenia: 2020-03-20 11:51:52
Identyfikator dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie: 163044

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Zrodio
Wartosc informacji uzupetniajce]: Poswiadczenie wystawione przez testowa wersje praca.gov.pl - praca.gov.pl

Rodzaj informac]i uzupetniajgcej: Informacja
Wartosc informacji uzupelniajace]: Zgodnie z art 39" par. 1 k.p.a. pisma powiazane z przedicZonym dokumentem beda przesylane za pomoca Srodkow komunikacji
elekironicznej.

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Pouczenie
Wartosc informacji uzupelniajacej: Zgodnie z art 39° par. 1d k.p.a. istnieje moZliwos¢ rezygnacji z doreczania pism za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej.

Dane dotyczace podpisu

Poswiadczenie zostato podpisane - aby je zweryfikowad naleZy uZyt oprogramowania do weryfikacji podpisu
Lista podpisanych elementdw (referencji):

referencja |D-e13db45c-23fe-408b-b109-ecf8b2616¢0a -

referencja |D-90903ca5-fc8f-45e9-ad62-b010f240eabce : dowod_osobisty.docx

referencja |ID-T427f57c-beba-4a31-8497-befeeb30e3c3 : dokument.xmi

referencja |D-6924d409-a2ba-4046-a833-baec 35e643b5 : swiadectwo1.docx

referencja |1D-ac0a772d-687c-4880-8548-62ebb51d1cbd : #1D-27c63e27-41d9-43ce-b0b0-9025313778d7

Lo | zamo

UWAGA:

1. Reestracja elektroniczna jest obsugiwana przez pracownika urzdu w moliwie ngjszybszym
terminie, jednak nie pénig ni w cigu 30 dni.
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2. Przesanie wniosku elektronicznego nie jest rownoznaczne z uzyskaniem statusu osoby
bezrobotnej. Zgoszony wniosek o rejestracj zostanie zweryfikowany przez pracownika urzdu,
ktory ustali czy zostay spenione warunki do jego przyznania.

3. W przypadku decyzji pozytywnej, nadanie statusu osoby bezrobotngj i objcie ubezpieczeniem
zdrowotnym nastpuje z dniem wysania wniosku el ektronicznego wraz z zacznikami,
opatrzonego Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym, niezalenie
od tego, w ktorym dniu otrzymaj Pastwo odpowied z urzdu.

4. W przypadku zaznaczenia , kontakt przez praca.gov.pl” - decyzja o przyznaniu statusu
i wszelkie dokumenty z urzdu bd przekazywane do Pastwa w sposob elektroniczny. Naley
logowa si na konto uytkownikaw Praca.gov.pl i zapoznasi z korespondencj z urzdu.

5. W przypadku wybrania , kontakt listowny" - dokumenty zostan wysane poczt na wskazany
w formularzu elektronicznym adres korespondencyjny.

6. Przekazanie numeru telefonu i/lub e-mail usprawni kontakt pracownika urzdu z Pastwem
w przypadku ewentual nych wtpliwoci dotyczcych przekazanych danych.

https://konin.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 14 /14



	Instrukcja elektronicznej rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukująca pracy

