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Instrukcja skfadania wniosku o udzielenie pozyczkir
kosztow prowadzenia dziatalnosc gospodarczej mikr
osoby niezalogowane

leshi jestes przedsiebiorca, ktory prowadzil dziatalnodc gospodarczy |
moiesz zwrocic sie z , Wnioskiem o udzielenie pofyczki na pokrycie bi

dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy”.

Najwazniejsze Informacje:

* Pozyczka udzielana jest do kwoly 5 tys. zlotych.

» Poiyczka umoiliwia pokrycie bieigcych kosztow prowadzenia
podatkow, sktadek czy kosztow wynajmu lokalu,

e Polyczka jest niskooprocentowana. Stale oprocentowanie pokyczki
redyskonta weksli przyjmowanych przez Narodowy Bank Polski

e 7 pomocy skorzystac moZe mikroprzedsiebiorca, ktory prowadzit
dniem 1 marca 2020 r.

Czas na jaki udzielana jest pozyczka:

s Pozyczka wyptacana bedzie jednorazowo, nie poiZniej niz w ciggu
padpisania umowy poiyczkowe|.

o Okres splaty poiyczki nie moie przekroczyd 12 miesiecy, przy czy
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bedzie nastepowato po trzymiesiecznym okresie karencji.

Umaoarzenie

Poiyczka wraz 2 odsetkami na wniosek mikroprzedsiebiorcy podlega u
mikroprzedsiebiorca przez okres 3 miesiecy od dnia jej udzielenia,
gospodarcza i poinformuje o tym powiatowy urzad pracy skladajgc w
stanowigcy ratacenik nr 2 do umowy, W terminie 14 dni od dnia spetn

| (praca.gov.p v o
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Instrukcja wypetniania wniosku

Whniosek moiesz wypelnic bez wychodzenia z domu, korzystajac z platf
jest intuicyjry. Wyjasniamy jak krok po kroku wypetnic wniosek.

1. W Praca.gov.pl przejd: do grupy uslug ,Tarcza antykryzysowa".
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2. Wskaz ustuge - ,Whniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie bieig
dziatalnoici pospodarcze] mikroprzedsiebiorcy”.

{me" gov.pl B - | D ogwnie  Z/ mim

Tarcza antykryzysowa (0

r Wska? wnicsek o udzielenie poiyczki na pokrycie ]
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3. Wybierz wlasciwy powiatowy urzgd pracy

Wybierz powiatowy urzad pracy whasciwy ze wzgledu na siedzibe prze
urzeddw pracy, do ktdrych mozesz wniesd wniosek w postacl elektr
w Praca.gov.pl.

wniosek o udzielenie poiyczki na pokrycie bieiacych kosztéw prowadzenia
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy - Wybdr adresata (0
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Przeczytaj zanim prrystapisz do wypetnienia wniosku
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Adresat wniosku

4. Skompletuj dokumenty

Skompletuj dokumenty, ktdre naleiy dotaczye do wniosku, Potrzebne b

* umowa poZyczki na pokrycie bieizgcych kosztow prowadzer
mikroprzedsiebiorey, wg okreslonego w2oru;

» formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomo
konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19;

« kopla petnomocnictwa (o ile dotycay).

Umowe mo2esz pobra na Praca.gov.pl — bezposrednio przed zioieniet
zanim przystapisz do wypelnienia wniosku".

0 Pamigtaj!

Zatagczniki do wniosku przygotu) w postaci elektroniczne), zwracajac uwi
dokumentu nie byla wieksza nii 1 MB a faczny rozmiar przesylanego w
byt wiekszy niz 24 MB.
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Adresat wniosku

PFela na-we woprla

Aby przejic do dalszej czesci wniosku nacisnij przycisk .Przejdi do edyc
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5. Uzupetni) dane prredsiebiorcy

Uzupein) informacje dotyczace miejscowosc skladania wniosk
przedsiebiorcy, adresu siedziby oraz danych kontaktowych. Wszys
wypetnienia. Szczegolnie wazne jest wprowadzenie danych kontaktc
ewentualnych watpliwosci umoiliwia one powiatowemu urzedowi pre
z przedsiebiorcy bez konlecznoscl wizyty w urzedzie pracy.

WNBOSE R
0 UDZIELENIE POZYCTHI KA POKRYCIE
BIEPACYCH HOSITOW PROWADZENIA DZIALALWOEC] GOSPODARCIE) MIK
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https://konin.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 7/20



17.05.2024 Instrukcja sktadania wniosku o udzielnie pozyczki na stronie praca.gov.pl

Ustuei ¢l

| ( 5raca gﬂu p[ F'uIJliUL.m'.

6. Wprowadi reprezentanta przedsiebiorcy

Okresl reprezentanta przedsiebiorcy. W przypadku jezeli posiadasz wik
wybierz przycisk Dodaj”, ktdry umotliwi dodanie kolejnego reprezent:
mikroprzedsiebiorcy, ktary nie zatrudnia pracownikow, naleiy prowad:

4, B FREDENTOrAEY PRIES

T w LT
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7. Wprowadi wiasciwg tresc wniosku

Okresl kwote pozyczki © jaka sie ubiegasz. Pamietaj, nie moZe ona
Mastepnie poda) numer rachunku, ktérym postugujesz sie w prowadz
oraz stan zatrudnienia w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy na d

W przypadku mikroprzedsiebiorey, ktory nie zatrudnia pracownikow,
przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy w dniu 29.02.2020 r.” naled
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8. Mot odwiadczenia

W kolejnym kroku zlod odwiadczenia ie: zapoznales sie z zasadami ul
Pracy na uzyskanie nn:z'.-tzh;l dla mikroprzedsiebiorcy, wsz'.rﬂkle inform
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CUdne  LaiMESECLOne W LdigfC20nyen OORELUITIETILEci g Frad@WiLisne;
w rozumieniu art, 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia & marca 2018 r. Prawo pi
poz. 1292}, prowadzites dziatalnosc gospodarcza przed dniem 1 marce
poiyczki przyznawane] na podstawie art. 15zzd ustawy zdnia 2 r
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem izw
chorob zakainych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych, nie
poiyczki na pokrycie biezacych kosztdw prowadzenia dziatalnosci gos)
przyznawanej na podstawie art. 152zd ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
rwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVIC
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych w innym powiatowym ur
wniosku, zobowigzujesz sie do wykorzystania srodkdw podyczki 2godnic

0 Pamieta)!

Informacje zawarte we wniosku oraz oswiadczeniach muszg byé z¢
aktualnej sytuacji, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skiadanii
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9. Dotacz zalaceniki

Do wniosku dotacz nastepujace zataczniki:

* umowe poivczki na pokrycie biezacych kosztdw prowadzer
mikroprzedsiebiorcy, wg okreslonego wzoru (plik w formacie pdf);

» formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomo
konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-15;

« kopie pelnomocnictwa (o ile dotyczy).
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10, Wprowadi informacje o osobie skiadajgcej wniosek

Uzupetnij informacje o osohie uprawnione] do skladania ofwiadczen
lezeli osoba uprawniona posiada petnomocnictwe, 2aznacz pole D
wymagane jest pelnomocnictwo” orar zalgcz pelnomocnictwo. Po wy
nrzycisk ,Dalej”,

e lecl ciobsd G aEET U o uledin G claedora il B meas Foediag by
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11. Zweryfikuj konto uiytkownika na platformie Praca.gov.pl

] Ty .
(_ e Ustug el

lezeli posiacdasz konto uizytkownika na platformie Praca.gov.pl, wy
w module praca.gov.pl” | podaj numer PESEL w celu 2alogowania sie
posiadasz konta, wybierz opcje ,Zaktadam konto w module pra
z wyswietlona instrukcja.

—
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12. Podpisz dokumenty

Wiybierz rodzaj podpisu elektronicznego, ktorym opatrzysz umowe oraz
kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany.

Wniosek o udzielenie poiycrki na pokrycie biezgcych kosztow prowad
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy - Wystanie wniosku

Bo—o-—Jo—De-——o-

. ) Podpiz dakur
Wystanie wniosku i

ﬂl Firvoneh oo sl W nanippanp boirpbae b
I, dipriem eeadfi imsgnagn podeisy nkimey seegn vk podovey pefemEeanes peednem ke pe

Prodpiss wnimek bwalifbowanys Podpiss wenigsek gl
prdpisem elekironicoym i wyily 1wyl
Sty p el e e e e Bl pejea e spgeduee
Trmaa bl i mye s e i v e cmdarym praviarane gnods
a0 b il i e i B T

W przypadku wybrania podpisu zaufanego, zaakceptuj informacje o
rewnetrznej, wprowadz login i hasfo bezposrednio w Profilu Zaufanyn
innego dostawce toisamosci - bank lub operatora pocztowego, podpisz
powiatowego urzedu pracy.
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Login 2)  Profil Zaufapu

Zatoguj sie do Profilu Zeufanego

Fivbwd waedyTioowanind bols sl a-mdd

r-||I-|_'.||'I1|:' T NASY USwIs DTN S Lug

M pamiciam fasa =3

FECES

IIII;lltln,gu] slg za pomoca nazwy Zalogu| si¢ przy pon
uiytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawc

L L

13. Zakonczenie obstugi wniosku

Ekran Podsumowanie zawiera potwierdzenie, ie wniosek zostal wy:
pracy. Naciskajgc przycisk Podglad” moiesz zobaczydé wypeiniony
tapisz® mokesz zapisad prrestany wniosek we wskazane miejsce. Prz

skladania wniosku.

_,_,( Srits 50
} *nraca.cov.nl
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Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezgcych kosrtow prowad
gospodarczej mikroprzedsighiorcy - Podsumowanie
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14, Informacje o wniosku dostepne na koncie klienta Praca.gov.pl

lezeli checesz upewnic sle, Ze wniosek zostat przestany do powlat
zalogowac sie do konta klienta w module Praca.gov.pl.

Zaoms B - @) togmasnis ]L by
{'prﬂcn gov.pl
v s g — ﬁ

l Zalogu) sk cio Praca gav.pl I
Ushugi elektronicne Urzediw Pracy

N
-

ResrLiric]a,! ey Tersal Masan H ooy Igsoeres sleriy
baurshring b pracihEge] prey precy, sbaiw i prakiy

https://konin.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 15/20



17.05.2024 Instrukcja sktadania wniosku o udzielnie pozyczki na stronie praca.gov.pl

i e Y P ™ .
TR
| ainudrisres udr re e e m“m"“‘ '“"‘"m IHI """‘m" L

Zaloguj sie np. przez login.gov.pl (Profilem Zaufanym).
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Po poprawnym zalogowaniu na zaktadce Sprawy’ mozesz dokonac |
(PSZ-PKDG).

Sprawy O '

Sprawy Skl  Proejdi na raldadkeg sprawy  hbocee
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Motesz zapoznal sie rdwniei z Urzedowym Potwierdzeniem Przed
potwierdzenie dostarczenia wniosku elektronicznego do urzedu pracy.
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