Zatacznik do Zarzadzenia nr 9 /2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Koninie

z 02.02.2021 roku

Regulamin

okreslajacy zasady przyznawania osobie bezrobotnej jednorazowo srodkéw

finansowych na podjecie dziatalnosci gospodarczej

obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koninie

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Pomoc, o ktérej mowa w tytule udzielana jest na podstawie:

1.

Ustawy z 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2020 roku, poz. 1409 z p6zn. zm.).

Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 14 lipca 2017 roku w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalno$ci  gospodarczej
(Dz. U. z 2017 roku, poz. 1380 z p6zn.zm.).

Ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcéw
(Dz. U. z 2019 roku, poz. 1292 z p6ézn. zm.).

Ustawy z 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2020 roku, poz. 708 z p6zn. zm.).

Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352/1 z 24 grudnia 2013 roku).

Ustawy z 27 kwietnia 2006 roku o] spotdzielniach socjalnych
(Dz. U. z 2020 roku, poz. 2085 z p6ézn. zm.).

Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 wrzesnia 2018 roku
w sprawie przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci na zasadach okreslonych
dla spdtdzielni socjalnych, utworzenie stanowiska pracy oraz na finansowanie kosztow
wynagrodzenia skierowanej osoby w spétdzielni socjalnej (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1859).
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s.1).

Ustawy z 10 maja 2018 roku o] ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019 roku, poz. 1781)

10. Kodeksu Cywilnego.

11. Zasad zawartych w niniejszym regulaminie.



§2

Starosta moze przyzna¢ jednorazowo srodki finansowe na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa dotyczacych tej dziatalnosci w wysokos$ci okreslonej w umowie, osobom
bezrobotnym zarejestrowanym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koninie i spetniajgcym warunki
ubiegania sie o ich przyznanie, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie.

Pomoc, o ktérej mowa wyzej, przyznawana jest w ramach posiadanych srodkéw finansowych
przeznaczonych na to zadanie.

Pomoc udzielana jest na podstawie wniosku bezrobotnego, ktérego wzoér stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.

§3

WARUNKI PRZYZNAWANIA OSOBOM BEZROBOTNYM JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Srodki mogg byé udzielone na podjecie dziatalnosci, okreslonej przepisami -

Prawo przedsiebiorcow, tj. na dziatalnos¢ w branzy wytworczej, budowlanej, ustugowej,

handlowej.

Srodki na podjecie dziatalno$ci nie mogg byé przyznane na:

a) dziatalnos¢ wytwodrczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat,
ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa srédlagdowego,

b) dziatalnos¢ sezonows,

¢) handel obwozny, odziezg uzywang i detaliczny oparty o sprzedaz bezposrednia,

d) prowadzenie salonu gier hazardowych oraz firm typu agencje towarzyskie,

e) handel srodkami odurzajgcymi, studio tatuazu,

f) ustugi wrézbiarskie, ezoteryczne, iluzjonistyczne,

g) lombardy, komisy i autokomisy,

h) wynajem maszyn budowlanych, urzgdzen, rusztowan, samochodoéw, itp.

Srodki na podjecie dziatalnoéci mogg byé przyznane na takg samg dziatalno$é gospodarczg

prowadzong wczesniej przez osobe bezrobotng jezeli od jej zakornczenia mingt okres co najmniej

4 lat.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie sg przyznawane na przejecie dziatalnosci

gospodarczej od innego podmiotu poprzez odkupienie S$rodkow trwatych i obrotowych

od podmiotu i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej o tym samym profilu i w tym samym

miejscu.

Whnioskowana kwota nie moze by¢ przeznaczona w szczegdlnosci na:

a) wynagrodzenia zatrudnionych pracownikéw, optaty ZUS-u, kaucje,

b) zatozenie spotki z inng osoba (z wyjagtkiem zatozenia lub przystgpienia do istniejgcej
spétdzielni socjalnej),

c) optaty administracyjno — skarbowe, podatki , koncesje, licencje, optaty za ustugi transportu
oraz przesyiki dotyczgce dokonanych zakupodw w ramach otrzymanego wsparcia, inne optaty

d) koszty zakupu, budowy i remontéw budynkdw,

e) zakupu pojazdu przy ustugach transportu drogowego towaréw,
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f) dokonywanie zakupéw od:
- krewnego lub powinowatego w linii prostej lub bocznej do Il stopnia,
- wspotmatzonka i konkubenta,

- 0s6b zamieszkujgcych we wspdlnym gospodarstwie domowym.

6. Kwota przeznaczona na zakupy nizej wymienione nie moze przekraczac:

a) do 30 % na zakup towaru do handlu i ustug oraz materiatéw i surowcéw do produkciji,
b) do 50 % przyznanej dotacji na zakup samochodu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych zakup
pojazdu jest zwigzany z bezposrednim profilem i rodzajem planowanej dziatalnosci (np. ustugi

taxi, nauka jazdy, ustugi kurierskie, itp.).

7. Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego otrzymanych $Srodkéw finansowych na podjecie

dziatalnosci gospodarczej dokonywane jest w kwocie brutto na podstawie faktury, rachunku,
umowy sprzedazy potwierdzonej przez Urzad Skarbowy oraz potwierdzenia zapfaty na tych
dokumentach (przyktadowy projekt umowy sprzedazy, kiéry moze by¢ rozszerzony i uzupetniony,
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu). Cena zakupionej rzeczy uzywanej nie moze
przekracza¢ jej wartosci rynkowej i musi byé nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu
i odpowiada¢ aktualnej warto$ci kupowanego sprzetu. W rozliczeniu nalezy wykaza¢ kwoty
wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug; rozliczenie zawiera informacje,
czy bezrobotnemu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Sprzedajacy srodek trwaty musi wystawi¢ deklaracje okreslajagcg jego pochodzenie, potwierdza
w niej, ze uzywany sSrodek trwaly nie zostat zakupiony =z pomocy krajowej
lub wspdlnotowej. Dla urzgdzen, ktére nie wystepujg juz na rynku pierwotnym i nie mozna bedzie
ustali¢ biezagcej ceny nowego produktu wymagana bedzie wycena biegtego rzeczoznawcy,

ktory ustali warto$¢ urzadzenia na dzieh zakupu.

9. W ramach umowy sprzedazy mozna naby¢: samochdd; inng rzecz uzywang, ktérej wartosé

10.

jest réwna lub wyzsza od kwoty otrzymanej dotac;ji.
W okresie realizacji przedsiewziecia, o ktérym mowa w tytule, nie jest dozwolona sprzedaz rzeczy
zakupionych w ramach przyznanych s$rodkoéw, za wyjgtkiem s$rodkow obrotowych takich

jak: towary handlowe, materiaty do produkcji, opakowania.

§4

PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKOW

Osoba bezrobotna ubiegajgca sie o uzyskanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koninie wniosek wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik

nr 1 do niniejszego regulaminu.

Do wniosku osoba bezrobotna dotgcza:

a) oswiadczenia stanowigce zatgcznik nr 1 do wniosku,

b) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe,

c) deklaracje wspotpracy i listy intencyjne dotyczgce planowanej dziatalnosci,

d) dokumenty potwierdzajgce prawo do lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza (np. akt wtasnosci, umowa najmu, dzierzawy, wstepne umowy najmu, informacja

o0 mozliwosci wynajecia lokalu pod planowang dziatalno$¢ gospodarczg),
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e) informacje o otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis w zakresie wynikajgcym
z art. 37 ustawy z 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2020 roku, poz. 708 z pdzn. zm.)— zatgcznik nr 2 do wniosku,

f) oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o przyznanie pomocy de minimis,

g) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis w zakresie
wynikajgcym z art. 37 ustawy z 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2020 roku, poz. 708 z pézn. zm.).

. Whnioski nalezy sktada¢ do Powiatowego Urzedu Pracy w Koninie, w nastepujgcy sposob:

a) do skrzynki podawczej znajdujgcej sie przy gtdéwnym wejsciu do siedziby Powiatowego Urzedu
Pracy w Koninie, ul. Zaktadowa 4 - UWAGA: wnioski nalezy ztozy¢
w zamknietej/zaklejonej kopercie lub spiete w taki sposéb, ktdry uniemozliwi jego rozpiecie,

b) przesytajgc tradycyjng pocztg na adres: Powiatowy Urzad Pracy, ul. Zakladowa 4,
62-510 Konin,

c) wniosek opatrzony  certyfikowanym podpisem przestaé na adres e-mail

pup@konin.praca.gov.pl

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Koninie, w miare posiadanych srodkéw finansowych
przeznaczonych na te forme pomocy, ogtasza termin przyjmowania wnioskéw. Ogtoszenie
zamieszczone jest na tablicach informacyjnych na terenie Urzedu, na stronie internetowej

oraz na portalu spotecznosciowym tj. Facebook.

§5

PROCEDURA OCENY WNIOSKU

Whioski rozpatrywane sg przez Komisje powotang do tego celu przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Koninie.
Whiosek ztozony w wyznaczonym terminie podlega ocenie formalnej i merytorycznej.
Celem oceny formalnej dokonanej przez pracownika merytorycznego jest stwierdzenie:
a) czy osoba bezrobotna spetnia warunki ubiegania sie o $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej okreslone w aktach prawnych wymienionych § 1 oraz w niniejszych zasadach,
b) czy wniosek jest kompletny, czytelny i prawidtowo sporzadzony,
c) czy wnioskodawca posiada przygotowanie zawodowe do prowadzenia wybranego rodzaju
dziatalnosci gospodarcze;j - udokumentowane kwalifikacje, umiejetnosci
i doswiadczenie zawodowe.
Ocena merytoryczna jest dokonywana przez Komisje pod warunkiem pozytywnej oceny formalne;j
wniosku. Przy ocenie merytorycznej uwzgledniane sg nastepujgce kryteria:
a) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci (0 - 2 punktéw),
b) celowos¢ i zasadnos¢ zakupdw (0- 2 punktow),
c) stopien przygotowania planowanego przedsiewziecia (lokal, srodki wtasne, posiadane zasoby
techniczne, itp.) (0 — 2 punktéw),
d) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (0 — 2 punktéw),
Na etapie oceny merytorycznej wniosek moze uzyska¢ maksymailnie 8 punktéw.
Whniosek o dofinansowanie otrzymuje pozytywng ocene merytoryczng pod warunkiem uzyskania

Co najmniej 4 punktow.



5. Ocena wnioskow nastepuje za pomocg formularzy zwanych:
a) kartg oceny formalnej — stanowigcy zatgcznik nr 3 do regulaminu,
b) kartg oceny merytorycznej — stanowigcy zatgcznik nr 4 do regulaminu.

6. Whnioski rozpatrywane sg w trybie konkursowym. Do realizacji zostang uwzglednione wnioski
z pozytywng oceng merytoryczng, ktore uzyskaty kolejno najwyzszg ilos¢ punktow
az do wyczerpania limitu srodkéw ustalonego dla danego naboru. W przypadku wnioskéw, ktore
w trakcie oceny zdobedg jednakowg liczbe punktéw, zadecyduje kolejno$¢ ztozenia wniosku.

7. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku, Dyrektor powiadamia wnioskodawce
na pismie w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

Od nieuwzglednienia wniosku nie przystuguje odwotanie.
Whnioski w sprawie przyznania osobie bezrobotnej jednorazowo srodkéw finansowych na podjecie

dziatalno$ci gospodarczej ztozone w ramach projektu: ,,Aktywizacja oséb miodych

pozostajacych bez pracy w Powiecie Koninskim (V)” wspétfinansowanych z Europejskiego

Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj otrzymujg
dodatkowo 1 punkt w przypadku spetnienia przez osobe sktadajgcg wniosek nastepujgcych
kryteriow:
a) osoba bezrobotna niepetnosprawna,
b) osoba dtugotrwale bezrobotna przy czym za osobe dtugotrwale bezrobotng uznaje sie:
— osobe bezrobotng nieprzerwanie przez okres ponad 6 miesiecy — w przypadku osob
w wieku ponizej 25 lat oraz
— osobe bezrobotng nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesiecy — w przypadku oséb
w wieku 25 lati wiecej.
c) osoba o niskich kwalifikacjach (ij. osoba posiadajgca wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 —
do wyksztalcenia $redniego wigcznie).
10. Whnioski w sprawie przyznania osobie bezrobotnej jednorazowo srodkéw finansowych na podjecie

dziatalnosci gospodarczej ztozone w ramach projektu:_,,Aktywizacia zawodowa oséb

bezrobotnych i poszukujacych pracy w Powiecie Koninskim (V)” wspétfinansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego otrzymujg dodatkowo 1 punkt w przypadku spetniania przez osobe sktadajgca

whiosek nastepujgcych kryteridw:

a) osoba diugotrwale bezrobotna (tj. osoba bezrobotna nieprzerwanie przez okres ponad 12
miesiecy),

b) osoba z niepetnosprawnosciami,

c) osoba o niskich kwalifikacjach (ij. osoba posiadajgca wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3
— do wyksztatcenia $redniego wigcznie),

d) osoba w wieku 50 lat i wiece;j.
§6
ZABEZPIECZENIE ZWROTU SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
1. Whnioskodawca jest zobowigzany ztozy¢ zabezpieczenie zwrotu srodkéw na podjecie dziatalnoéci

gospodarczej wraz z ustawowymi odsetkami.

2. Formami zabezpieczenia moga byé:



a) poreczenie cywilne — 2 poreczycieli,

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — 1 poreczyciel,

c) gwarancja bankowa,

d) blokada rachunku bankowego,

e) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika (w tym przypadku wymagane
jest aby wnioskodawca dodatkowo dotgczyt informacje o posiadaniu majatku, z ktérego
mozna dochodzi¢ naleznosci).

Poreczycielem moze by¢ osoba, ktéra:

a) jest petnoletnia,

b) jest zatrudniona na okres co najmniej 2 lat lub osigga dochdéd z tytutu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, emerytury lub renty, ktérej przecietny miesieczny dochod brutto
z ostatnich trzech miesiecy wynosi co najmniej 3.000,00 zt,

c) nie jest wspdtmatzonkiem wnioskodawcy (za wyjgtkiem sytuaciji, w ktérej wspétmaizonkowie
posiadajg rozdzielno$¢ majgtkowa),

d) nie ukonczyta 70 roku zycia,

e) nie jest dtuznikiem Funduszu Pracy,

f) nie posiada na dzien poreczenia zawartej umowy z PUP w Koninie,

g) na dzieh poreczenia nie jest poreczycielem zadnej zawartej umowy z Powiatowym Urzedem
Pracy w Koninie.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu Srodkéw ponosi wnioskodawca.

Przed zawarciem umowy w sprawie przyznania bezrobotnemu jednorazowo srodkéw na podjecie

dziatalnosci  gospodarczej zwanych  dofinansowaniem  wnioskodawca  zobowigzany

jest do przedstawienia dokumentéw dot. zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw — ich rodzaj
jest okreslony w zalezno$ci od formy wybranego zabezpieczenia - formularz informacji stanowi
zatacznik nr 5 do regulaminu.

Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu srodkéw, do zawarcia umowy wymagana jest zgoda

wspotmatzonka wnioskodawcy wyrazona podpisem ztozonym osobiscie na umowie w siedzibie

Powiatowego Urzedu Pracy w Koninie, w przypadku poreczenia — takze zgoda wspotmatzonka

poreczyciela wyrazona w formie pisemnej (za wyjgtkiem sytuacji, gdy wspdtmatzonkowie

posiadajg rozdzielnos¢ majgtkowa).

§7

POSTANOWIENIA KONCOWE

O zmianach postanowien niniejszego Regulaminu decyduje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Koninie.

Zastrzega sie prawo kontroli w okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
oraz realizacji warunkoéw umowy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zasady zawarte w niniejszym regulaminie stosuje sie takze do o0s6b korzystajacych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koninie ze srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
w ramach programow wspoffinansowanych przez s$rodki publiczne, wedtug kryteriow doboru

kandydatow do tych programow.



