Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ztotoryjskiego

Nabor na stanowisko - Audytor wewnetrzny 1/5 etatu

Ztotoryja, dnia 30 wrzesnia 2025 .

STAROSTWO POWIATOWE W ZLOTORYI
PLAC NIEPODLEGLOSCI 8 , 59-500 ZLOTORYJA
OGLASZA NABOR NA KANDYDATA
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Audytor wewnetrzny - 1/5 etatu

nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze,

b) obywatelstwo polskie,

¢) co najmniej 3 lata stazu pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym
z wymaganiami - preferowane doswiadczenie w jednostkach samorzadu terytorialnego,

d) posiadanie nastepujacych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

- jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional (CGAP), Certified
Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE),
Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst
(CFA), lub

- ztozony, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjna
powotang przez Ministra Finanséw, lub

- posiadanie uprawnien biegtego rewidenta, lub

- posiadanie dwuletniej praktyki w zakresie audytu wewnetrznego i legitymowanie sie dyplomem ukonhczenia studidéw
podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna, ktéra w dniu wydania dyplomu
byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub
prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, uwaza sie udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie
Czynno$ci, W wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz % etatu, zwigzanych z:

- przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego,

- realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania srodkami z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi
zwrotowi srodkami z pomocy udzielanej przez panhstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o
ktérym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 615, z p6zn.
zm.),

- nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o
Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2022 r. poz. 623),

e) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

f) niekaralnos¢ za popetnione umysinie przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,

g) znajomos¢ aktéw prawnych tj. ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o finansach publicznych, ustawy o
rachunkowosci, ustawy kodeks postepowania administracyjnego, ustawy prawo zamoéwien publicznych, ustawy o
pracownikach samorzadowych, ustawy o ochronie danych osobowych,

h) wiedza z zakresu metodologii przeprowadzania audytu wewnetrznego,

i) znajomos¢ standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych,

j) znajomos¢ standardéw kontroli zarzadczej,

k) umiejetnos¢ przeprowadzania analizy dokumentéw i formutowania wnioskow,

I) umiejetnos¢ logicznego i analitycznego myslenia, selekcji informacji i wyciggania wnioskéw,

t) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) zaangazowanie, sysytematycznosé, odpornos¢ na stres,

b) umiejetnos¢ planowania i sprawnej organizacji pracy,

¢) umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

d) znajomos¢ obstugi komputera, programéw i aplikacji wykorzystywanych w administracji - Microsoft Office (Word, Excel),
e) komunikatywnos¢, rzetelnos¢, zdyscyplinowanie, obiektywizm, odpowiedzialno$¢,

f) wysoka kultura osobista.
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3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) opracowywanie metodyki i technik prowadzenia audytu,

b) analiza ryzyka i obszaréw wrazliwych w zakresie dziatania Starostwa i powiatowych jednostek organizacyjnych, bedaca
podstawg do planowania rocznego audytu,

) sporzadzanie rocznego planu audytu wewnetrznego i sprawozdania z jego wykonania,

d) realizacja zadan audytowych w Starostwie i powiatowych jednostkach organizacyjnych, zgodnie z rocznym planem audytu
oraz w przypadku wystapienia nowych ryzyk lub zmiany oceny ryzyka, realizacja zadanh pozaplanowych,

e) przygotowywanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu,

f) rzetelne, obiektywne i niezalezne ustalenie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania jednostki,

g) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien,

h) przedstawienie rekomendacji w sprawie usuniecia uchybien lub wprowadzenia usprawnien w funkcjonowaniu jednostki,
i) monitorowanie realizacji zalecen z zakresu audytu wewnetrznego przez jednostki zobowigzane,

j) wykonywanie czynnosci doradczych na zlecenie Starosty,

k) prowadzenie dokumentacji audytu wewnetrznego, w tym statych i biezacych akt audytu.

4. Wymagane dokumenty:

Niezbedne:

a) zyciorys (CV) wtasnorecznie podpisany,

b) list motywacyjny wtasnorecznie podpisany,

¢) kserokopia dyplomu lub Swiadectwa potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie,

d) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia audytora,

e) kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,

f) odwiadczenie kandydata o niekaralnosci za popetnione umyslinie przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub

umysine przestepstwo skarbowe,

g) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

h) oswiadczenie kandydata o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych o nastepujacej tresci: ,Wyrazam zgode na

przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych na stanowisko Audytora wewnetrznego w

zwigzku z prowadzona rekrutacjg przez Starostwo Powiatowe w Ztotoryi z siedziba przy Placu Niepodlegtosci 8, 59-500

Ztotoryja.”

i) oswiadczenie kandydata dotyczace ochrony danych osobowych o nastepujacej tresci:

“Oswiadczam, iz zostatem poinformowany o tym ze:

1) administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Starostwo Powiatowe w Ztotoryi, pl.

Niepodlegtosci 8, 59-500 Ztotoryja, jako pracodawca, za ktérego czynnosci z zakresu prawa pracy dokonuje Starosta Powiatu

Ztotoryjskiego,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem:

- Starostwo Powiatowe w Ztotoryi, pl. Niepodlegtosci 8, 59-500 Ztotoryja

- e-mail: iod@powiat-zlotoryja.pl,

3) dane osobowe (oraz dodatkowe dane np.: do kontaktu, wizerunek i inne - o ile zostang zawarte w ztozonej aplikacji) beda

przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego w Starostwie Powiatowym w Ztotoryi na

podstawie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

4) w zakresie, w jakim dane przetwarzane sg na podstawie zgody - osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo do

cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie

zgody przed jej cofnieciem,

5) odbiorcg danych moze by¢ podmiot dziatajgcy na zlecenie administratora danych,

tj. podmiot Swiadczacy ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii,

6) dane zgromadzone w procesach rekrutacyjnych bedg przechowywane do czasu wytonienia kandydata do zatrudnienia,

7) osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub

usuniecia. Wniesienie zgdania usuniecia danych jest réwnoznaczne z rezygnacja z udziatu w procesie rekrutacji

prowadzonym przez Starostwo Powiatowe w Ztotoryi. Ponadto, przystuguje jej prawo do zadania ograniczenia przetwarzania

w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO,

8) osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na

niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych. Organ ten bedzie wasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, ze

prawo wniesienia skargi dotyczy wytgcznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy zas przebiegu

procesu rekrutacji,

9) podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak jest warunkiem umozliwiajacym

ubieganie sie o przyjecie kandydata do pracy w Starostwie Powiatowym w Ztotoryi,

10) przekazane dane nie beda podlegaty profilowaniu ani zautomatyzowanemu procesowi podejmowania decyzji”.

Dodatkowe:

Kserokopie zaswiadczen o odbytych kursach i szkoleniach oraz inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach,

uprawnieniach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko Audytora

wewnetrznego” na adres Starostwa Powiatowego w Ztotoryi, pl. Niepodlegtosci 8 w terminie do dnia 14 pazdziernika 2025
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r.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://www.bip.powiat-zlotoryja.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Ztotoryi, pl. Niepodlegtosci 8.
Inne informacje:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

Druki oswiadczen w zakresie danych osobowych do pobrania w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce ochrona danych
osobowych - o$wiadczenia.

Starosta Ztotoryjski
(-) Rafat Miara
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